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 ؤٔدُٔدض خڀ٥سد٬ص وؤوىخ٬هد

 

 ٬سًخ﵁ ٴىٌُ خڀسځىٌ

 

 ؤٔحځص خڀسمػ [1] 

 ڄد ٌٍ خڀ٥سد٬ص؟ وڄد ٌٍ آڀص خڀ٥سد٬ص؟ .1

 ٿ خڀ٥سد٬ص؟ ؤٌڃ خْڄىَ خڀتي ت٬ر ڄُخ٬دتهد ٸس .2

 ؤت٫ُص خڀ٥سد٬ص وؤوىخ٬هد؟ .3

 

 ڄٹًڄص

 ظ٭َُٳ خڀ٥سد٬ص  [2]

ظىـً خڀ٭ًًَ ڄه خٖوعُخ٬دض خڀتي خَظٹط زدٔوٕدوُص و٬مځط ٬ځً ظٹًڄهد  

وخِيٌدٌَد، وڄه زُىهد خڀ٥سد٬ص وٌٍ ٬سدَش ٬ه ٬مځُص ٤س٫ خڀعٝمُمدض وخڀىٹىٖ وخڀٝىَ 

 ٬ځً خڀىَٶ ؤو خت١٭دين ؤو خْٸمٙص وٰتٌَد.

ه خوعُخ٪ خڀ٥سد٬ص ببٔ آٖٲ خڀٕىتُ خڀٕدزٹص؛ بٌ زًؤض خڀ٭مځُص زى٫٠ وَ٭ىي ظدََ 

ٸىخڀر وٙسُص ـدٌّش تٖعىٌ ٬ځً ٬ًي ڄه ختُٟوٲ وخڀٽعدزدض وڄه بٍ ٰمٕهد زدتّّٟ 

وو٠٭هد ٬ځً ٸ٫٥ خت١ٗزٓ ؤو خڀىَٶ، وَ٭عٹً ؤن خڀُٝىُىن خوعهفىخ ٌٍي خڀىُٔځص، بٖ ؤن 

١ٿ ببٔ خڀ٭دڀٔڃ وخت١ىعُ٪ خْت١دب٘ ـىٌدوٓ خڀ٥سد٬ص زٙٽځهد خڀٌٍ و٭ُٴً خڀُىڂ ظُٹُ زدڀٵ

ـىظىّّٮ خڀٌٍ ٜمڃ خڀٙٽٿ خْوبٕ ِڀص خڀ٥سد٬ص ؤهٿ ٬ځً خت١َٗتُ ڄه خڀسُٙ ٬مځُص وٕه 

خڀٽعر وخت١ىٙىَخض وخڀٝمٳ وختُٞخجً خڀُىڄُص، وؤٜسمط خت١٭ُٴص ؤُځص تٔعىدوپ ؤًٌَ 

د٬ص ڄىٍ ٌڀٻ خڀىٸط خڀىدْ بُ ت٫ُٚ خڀٹدَخض ٬ځً ٥ٔك خڀٽُش خ٠َُْص، وڀٹً ظ٥ىَض خڀ٥س

ڄ٫ ظ٥ىَ ؤيوخض خڀعٽىىڀىـُد ختًَٟؽص ڄؽٿ ختُٞخٴُٻ وظ٭تٍ خٔعىًخڂ خْز٭دي خڀؽٗؼُص بُ 

خڀ٥سد٬ص وخٔعٱٗت٢د بُ ؤ٘ٽدپ ؤټؽُ لًخؼص و٬َُٝص، ٌڀٻ ببٔ ـدور خڀ٥دز٭دض خت١ځىوص 

 وٰتٌَد.
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لتى َٗڄٓ ودڄص  زدتّّٟ ٌٍ ـهدِ َٹىڂ زدڀ١ٱ٣ ٬ځً ٥ٔك ڄ٥ځٍ آڀص خڀ٥سد٬ص:

وظٕعىًڂ آڀص خڀ٥سد٬ص ٬ديش . ، ڀُىٹٿ ٌٍخ ختّّٟ ت٢د(ٸمدٖ ؤو وَٶ)َُخي خڀ٥سد٬ص ٬ځُهد 

ڀ٥سد٬ص خڀىٝىٚ وَ٭ً خوعُخ٪ وخوعٙدَ آڀص خڀ٥سد٬ص وخلً ڄه ؤټؽُ خْلًخغ خت١همص 

ًٓ آڀص خڀ٥سد٬ص وٹځص ؼىََص بُ ٤َُٹصڀٵُص خڀؽدوُص ز٭ً خت١ُٗيخْ بُ بُ  خڀسُٙ ، لُػ ظ٭

 خڀٌٍ َ٭ُٙىن ٴًُ، وزٍڀٻ ٸديتهڃ ببٔ ڄُلځص ختًٟخؼص. خڀ٭دبٓ بيَخٺ ووٜٳ

  خڀ٥سد٬ص ت٦دَٔص

 ٬ځً ڀ٬ٗعُدي وٌڀٻ خڀ٥سد٬ص، ٬ځً خْٜدز٫ ڀعمَُه خڀٽدبُ خڀىٸط بت٬دي ت٬ر

 بلًي زع٭ځڃ ٘سًُ ٴهٍخ خت١ٽؽّٳ، خڀعًََر ٬ه ز٭ًُخ﵂ خت١ٵدظُك ڀىلص ٬ځً خْٜدز٫ لُټص

ٜٓص خڀعمٽّڃ ڄٵدظُك ٬ځً خڀ٥ُُٕش ت٬ر لُػ خڀٽمسُىظُ؛ ؤڀ٭دذ  ت٦دَٔص ٸسٿ زدڀځ٭سص خت٠د

ٗ﵂ خڀځ٭ر ٍّټُ ختًَُٞ وڄه ٔظٹدنهد، ٴ٭  ٤َُٹص ظى٠ٓك خڀتي ڀځٽعر خڀځفىء تٯٽه ؤوًٓ زدڀ

ُٓص، خت١مدَٔص تُٔلځص خڀسًء بٍّ ڀځ٥سد٬ص، خْٜدز٫ خٔعىًخڂ  ٤سد٬ص تٯٽه ؤوًٓ ټمد خڀٵ٭ځ

ٌٓ ؤو ،خڀُٔدجٿ ؤو خڀٽعر، ڄه خت١ىعځٵص خڀىٝىٚ ُٓص ڀعمٕتُ وٌڀٻ ؤوُي، ڄٕعىًخض ؤ  ٬مځ

 خڀ٥سد٬ص:

 خڀ٭ُٙش خْٜدز٫ خٔعىًخڂ .7

ٌّْ َٽىن ٖ تُْػ خڀ٥سد٬ص؛ ؤؼىدء خڀ٭ُٙش خْٜدز٫ خٔعىًخڂ ت٬ر   ڄعىٸٵد﵂ ڄىهد ؤ

ُٓىص ؤلُٲٕ ٬ځً ت٭عىٌ ٖ ٤سد٬عً َعڃٓ خڀٌٍ خت١ٹدپ ټدن بٌخ بڀّد خڀ٭مٿ ٬ه  زٍڀٻ ظُٽعر ڄ٭

 خَُْٕ خت٠ىُٝ بٜس٫ َٕعىًڂ :ڀٓلُٲ خْٜدز٫ ُٝٛتٗ ٬ځً خْڄؽځص وڄه خٜٔس٫،

 جد( .  ٖ، ، ٞ،1خت١ٵدظُك )

 ظؽسُط َُٵ١ٓٿ ټمد ٌڀٻ، ببٔ وڄد ء( ْ، ٚ، ،2 ٴُٕعىًڂ ) خَُْٕ خڀسىُٝ ؤڄٓد

ٜٓص خت١ٵدظُك ٬ځً خڀٕسٓدزص ؤٜدز٫ ُٓص و٫٠ ڄه ڀځعمٽّه ٜد خت٠د  خت١ٵدظُك ٬ځً خْٜدز٫ زٹ

 )خت٠ىُٝ، خڀُُٕي خڀًُ ؤٜدز٫ و٫٠ :خِظُص ٥ىخضخت٠ خظسد٪ ٤َُٷ ٬ه وٌڀٻ زٕهىڀص؛

 و٫٠ .ذ( ٌ، ْ، : )ٖ،:خڀعُظُر ٬ځً خِظُص خْلُٲ وخڀٕسٓدزص( ٬ځً وخڀى٥ًٔ وخڀسىُٝ،

 ٬ځً خِظُص خْلُٲ ٬ځً وخڀٕسٓدزص( وخڀى٥ًٔ وخڀسىُٝ، خڀُمتٌ )خت٠ىُٝ، خڀًُ ؤٜدز٫

  .ض( ن، ڂ، )ٺ، :خڀعُظُر

َٓص خٔعىًخڂ تٯٽه  :ڄٗل٩ص  وَىفّ خڀٙىٛ، ٜد َُظدق ڀځ٥سد٬ص ؤوُي و٠٭ُص ؤ

 وؤُٔ٪. ؤٴ١ٿ زٙٽٿٍ ٴُهد
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 خ﵀ديؼدض .2

  ًٓ  ڀع٭ځّڃ وخت١مع٭ص ختًُٞٓش خڀ٥ُٶ ڄه خٔوعُوط ٘سٽص ٬ځً خت١سدُ٘ش خ﵀ديؼدض ظ٭

ًٓغ خٖٔعٵديش ڄه ت٦ٽه ٸًَ ؤټّّ تٖٹُٷ تٯٽه لُػ خڀ٥سد٬ص،  خڀٵٝمً زدڀځّٱص زدڀعم

 خڀًَّّ :خ﵀ديؼدض ظځٻ ظُعُك خڀتي خڀىَر ڄىخٸ٫ وڄه خڀعُٸُڃ، ٬ٗڄدض وخٔعىًخڂ

 . وٰتٌَد وخت١ىعًَدض، خٔڀٽعُوبّ٘،

  خڀ٭مُدء خڀ٥سد٬ص .3

ًٓڄص خت١ُخلٿ بنّ  خڀى٩ُٓ يون خڀٽعدزص ٬ځً خڀٹًَش ظع٥ځّر خڀ٥سد٬ص بظٹدن ڄه خت١عٹ

 ٌٍي ببٔ خٖوعٹدپ َعڃٓ لُػ خڀ٭مُدء، زدڀ٥سد٬ص خڀ٥َُٹص ظځٻ وظُٕمًٓ خت١ٵدظُك، ڀىلص ببٔ

ُٓن ڄه ٘هَُه ؤو ٘هُ ز٭ً صخت١ُلځ  ببٔ ٌىد خٔ٘دَش وتًَٕ وت٦دَٔعهد، خڀ٥سد٬ص ٬ځً خڀعم

ُٓص زدْو٥دء خڀىٸى٪ بڄٽدوُص ُْ ٌٍخ ؤنّ بڀّد خڀسًخَص، بُ خت٥١س٭ ٌٓ، ؤڄ  َِديش ت٬ر لُػ ٬دي

ٜٓٿ خ﵀دوٖض ٬ًي  ـًُٓش. وعُفص ببٔ ڀځعى

 وٝدجٛ خڀ٥سد٬ص

٥سد٬ص وخڀتي ظاوٍ ز٭تُ خ٬ٖعسدَ ظىـً خڀ٭ًًَ ڄه خت٠ٝدجٛ خت١ع٭ځٹص ز٭مځُص خڀ  

 ٬ىً خت١سدُ٘ش ٜد، وڄه ٌڀٻ:

  ُختُٟٚ ٬ځً خوعُدَ وى٪ ڄه ختّّٟ ٬دبٕ ختٞىيش؛ بٌ بن خْوىخ٪ خڀُوُٝص خت١عىخـًش ب

  .خْٔىخٶ ظ١ُ زأڀص خڀ٥سد٬ص

  و٫٠ آڀص خڀ٥سد٬ص بُ ڄٽدن ؼدزط و٬ًڂ تَُٖٽهد ببٔ ؤڄدټه ؤوُي زدٔعمُخَ ٴٍڀٻ

 ٭٠ُهد ڀځعځٳ.ًََّ ڄه ٴُٚ ټٌُٕد خو ظ

  ظى٩ُٳ آڀص خڀ٥سد٬ص زدٔعمُخَ ؤڄُ ڄهڃ ت١ى٫ ظٽىڂ خڀٱسدَ وخْظُزص ٬ځُهد ٴهٍ ٌَخض

  ٜٱتَش ٸً ظًوٿ بڀُهد وظعځٵهد.

  ختُٟٚ ٬ځً ٴٝٿ خڀٹدزٓ خڀٽهُزدجٍ وخڀ١ٱ٣ ٬ځً َِ خ٤ٔٵدء ز٭ً خٖوعهدء ڄه

 .٬مځُص خڀ٥سد٬ص

 ؤٌڃ خْڄىَ خڀتي ت٬ر ڄُخ٬دتهد ٸسٿ خڀ٥سد٬ص:   [3] 

ؤٔدُٔدض ٬ًًَش ت٬ر خظسد٬هد ٸسٿ خڀسًء ز٭مځُص خڀ٥سد٬ص ڀ١مدن ختٟٝىپ  ٌىدٺ

تٞ٭ٿ ٬مځُص خڀ٥سد٬ص ظعڃ زٕهىڀص  ڄهمص ـًخ﵂ ٬ځً ؤٴ١ٿ ٤سد٬ص ت٦ٽىص، وٌٍي خْٔدُٔدض

خت١ىخٴٹص ٬ځًُ  ٴ٭ىًڄد ظىعهٍ ڄه ظٝمُڃ ڄځٳ خڀ٥سد٬ص وظ٭٠ًُ ٬ځً خڀ٭مُٿ وظعڃ ټستَش.
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ٔىع٭ُٲ ڄ٭د﵂ ٬ځً خٌڃ خْٔدُٔدض خڀتي ت٬ر  ٌىد ٬مځُص تٕهُّ خت١ځٳ ڀځ٥سد٬ص.  ظسًؤ

 ڄُخ٬دتهد ٸسٿ خڀسًء ز٭مځُص خڀ٥سد٬ص:

:﵂ٖ   ؤو

٬ځُٻ ڄ٭ُٴص وى٪ خڀ٥سد٬ص خت١ٕعىًڄص. ٴدڀ٥سد٬ص خْوٴٕط ؤو خڀٕځٻ ٔٽَُه 

زُٽٕٿ،  72يوَ َٽىن خت١ځٳ زًٸص  وبُ لدڀص ٤سد٬ص خْوض زُٽٕٿ. 300تٖعدؾ ت١ځٳ زًٸص 

ڀٍخ ٬ځُٻ ڄ٭ُٴص وى٪  زُٽٕٿ. 250ببٔ  150زًٸص وخڀ٥سد٬ص خٔن يوَ تٖعدؾ ت١ځٳ 

 .خڀ٥سد٬ص ڀععإټً ڄه بنهدء ڄځٳ خڀ٥سد٬ص زٙٽٿ ٜمُك

 ؼدوُد﵂: 

وٌٍ ڄٕدٴص ؤڄدن ڀځعٝمُڃ ڀٽٍ ٖ َعڃ ٴٹًخن ؤٌ ـّء ڄه  (Bleed) خت٢ىخڄٗ 

ٗ﵂ ٬ىً ظٝمُڃ ټُض ٬مٿ ت٬ر ٬ځُٻ ب٠دٴص ڄٕدلص ودَؾ  خڀعٝمُڃ ز٭ً خڀ٥سد٬ص ٴمؽ

ڄٕدلص يخوځُص ڀ١مدن خڄعًخي خڀځىن ببٔ  ڄځُمعُ وظُٺ 3ببٔ  2خڀعٝمُڃ تٔد َٹدَذ 

 خت٠ځٵُص تٔفُي ٸ٫٥ خڀس٥دٸص. 

  ؼدڀؽد﵂:

خڀى٩دڂ خڀځىب٘ خڀٌٍ ت٬ر ٬ځُٻ خٔعىًخڄً ٬ىً ظٝمُڃ ڄځٳ خڀ٥سد٬ص. ولُىمد 

وبٌخ بٓ ظٹڃ ٍٜخ خٖوعُدَ  CMYK خڀځىب٘ ت٬ر ؤن َٽىن وٍټُ خڀ٥سد٬ص ٴةن خڀى٩دڂ

 .ك خْڀىخن بُ خڀعٝمُڃٴ٭ځُٻ ظ٭ًَٿ خت١ځٳ وظٝمُ

  َخز٭د﵂:

َإبٌ يوَ لٵ٧ خت١ځٳ زُٝٱص ٜمُمص ڀعىدٔر ٬مځُص خڀ٥سد٬ص وخڀعإټً ڄه يٸص 

 CMYK. وو٩دڂ خْڀىخن خت١ځٳ

  ودڄٕد﵂:

ٗ﵂ ٬ىً ظٝمُڃ  ٬مځُص خت١ىوعدؾ وٌٍ ظٽُخَ خڀعٝمُڃ ڀُٗجڃ ڄٹدْ خڀىَٶ. ٴمؽ

ىَٶ ڄ٫ ڄُخ٬دش خڀىـهُتُ تّدور ز٭ٟ تْٕر ٸُدْ خڀ وـهتُ تٯٽىٻ و٫٠ زُو٘ىَ

 .خت٢ىخڄٗ

 ڄد ٌٍ ؤوىخ٪ خڀ٥سد٬ص؟ [4]

وظٕعىًڂ ڄ٫ ؤدج٣ وٙىص  ،ظٕعىًڂ بُ خٔوعدؾ خڀ١ىڃ :ڀُؽىُٰخٴُد ٤سد٬ص ؤوٴٕط .1

 .ؤو خڀٹمدٖ  ،ڄؽٿ خت٠ٙر
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ؤنهد ظٹىڂ ظٕعىًڂ ٬ديش بُ خڀعٱځُٳ، وخڀع٭سحص، وؤٌڃ ڄد تٯٌُّد  :ٴځٽٕىُٰخٴُد .2

 .زدڀ٥سد٬ص ٬ځً ؤ٥ٔك ٰتَ ڄٕعىَص 

ظٕعىًڂ بُ خڀُٙټدض، ٬ديش ْنهد ظعُك بت٧دِخ َُٔ٭ص ظعُك  :خڀ٥سد٬ص خڀُٸمُص .3

 .ڀٓ٘ىدٚ خڀ٥سد٬ص خڀٵىََص ٬ىً ختٟدـص 

وظعڃ  ،ظٕعىًڂ ٖٴعدض وخڀځىلدض خ٬ٔٗوُص ټستَش ختٟفڃ :٤سد٬ص خڀٙٽٿ خڀٽستَ .4

 .خڀ٥سد٬ص ٴُهد ٬ځً ڄديش خڀٵُىُٿ 

 وخت١ٗزٓ زٝٵص ٬دڄص  ،٘دج٭ص خٖٔعىًخڂ بُ خڀ٥سد٬ص ٬ځً خڀعُُٙظدض :خڀٙد٘ص ٤سد٬ص .5

ظعُك خڀ٥سد٬ص ؼٗؼُص خْز٭دي ٤سد٬ص ټدجىدض ؼٗؼُص خْز٭دي،  :٤سد٬ص ؼٗؼُص خْز٭دي

 .وخڀعٕىَٷ ٔلًخغ خڀعإؼتَ ٬ځً ختٞمهىَ  ،وظٕعىًڂ بُ خڀعُوَؿ

وٌڀٻ ْنهد ظعُك  ،بُ خڀُٙټدضظ٭ً ٘دج٭ص خٖٔعىًخڂ : ٤سد٬ص خْ٘٭ص ٴىٶ خڀسىٵٕفُص .6

 .٤سد٬ص ڄٕعىًخض ٬دڀُص ختٞىيش وخڀى٠ىق 

 

 ؤوىخ٪ ودڄدض خڀ٥سد٬ص.  [5]

 ؤوىخ٪ خڀىَٶ. [5-1]   

زٙٽٿ ـًُ ڄ٫  ٌىدٺ ؤ٘ٽدپ ت٥عځٵص ڄه وَٶ وٵػ ختّّٟ ظ٭مٿ :وَٶ ٤دز٭ص ودٴؽص ڀځمّّ .1

وز٥دٸدض  ،مٿوز٥دٸدض خڀ٭ ،وخڀٗڄ٭ص ،، تٔد بُ ٌڀٻ ڄعٱتَخض خڀٝىَختّّٟ خڀىدٴػ ڀځمّّ

 .خت١٭دًَش 

َعڃ خٔعىًخڂ ٌٍخ زٙٽٿ ؤټّّ بُ زُحدض خڀ٭مٿ ت١هدڂ ڄؽٿ ٤سد٬ص  :وَٶ ٤دز٭ص ڀَُّ .2

 .وخت١ځٝٹدض خڀًََّّص  ،وخڀُٙٽدض ،خت١ٕعىًخض

ظ٭عّّ ؤوَخٶ خڀىَٶ خْزُٟ خڀىد٫ٜ ؤټؽُ ٔٗٔص وٰتَ  :وَٶ ٤دز٭ص ودٜ٭ص خڀسُدٞ .3

 .٬دڀُص ختٞىيش وخڀُخج٭ص ت٦د ت٬٭ځهد ڄؽدڀُص ڀځ٥سد٬ص ٬ځً خڀىـهتُ  ،ڄّوُٴص

َعڃ خٔعىًخڂ ٌٍخ خڀىى٪ ڄه خڀىَٶ زٙٽٿ ظٹځًٌُ ٬ىً ٤سد٬ص خڀٝىَ  :وَٶ ٤دز٭ص ٖڄ٫ .4

ٖ﵂ ڄه خڀىٛ، لُػ ؤوً تٯعځٻ خڀٹًَش ٬ځً بوعدؾ ؤڀىخن ِخٌُص وٜىَ  خڀٵىظىُٰخٴُص زً

 .لديش 

َُٕعىًڂ ٌٍخ خڀىى٪ ڄه خڀىَٶ خڀٹىٌ: ز٥دٸص خْوَخٶ خت١دڀُص .5 بُ ٬مٿ  وخت١عتُ ،ٰدڀسّد ڄد 

 .ؤو ٤سد٬ص ز٥دٸدض خڀ٭مٿ وخڀس٥دٸدض خڀًََّّص  ،ٔفٿ خڀٹٝدٜدض
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وَٕعىًڂ ؤو خڀٽُتٯٍ  ،َعمُّ وَٶ خڀٕتَش خڀٍخظُص زدڀځىن خڀ٭دـٍ: خڀٕتَش خڀٍخظُص وَٶ .6

ببٔ ؤن خت١٭ځىڄدض ، ؤو خت١ٕعىًخض خت١همص خْوُي ڀٕ٘دَش زٙٽٿ ٘دج٫ ڀځٕتَ خڀٍخظُص

 خت٥١سى٬ص ٌخض ؤت٫ُص ٬دڀُص

 ؤوىخ٪ ختّّٟ خت١ٕعىًڂ ڀځ٥سد٬ص. [5-2]   

 ّّخڀىَوُٗ ل . 

  لّّ خْ٘٭ص خڀٵىٶ زىٵٕفُص. 

  ٍختّّٟ خت١دج. 

 ٬عدڄص خڀىَٶ  

 ؤوىخ٪ خڀ٥سد٬ص خڀٵىُص.[5-3]   

ٴُهد ٤سد٬ص خڀٝىَ ڄه ظٝمُڃ  جُ، وٌٍ خڀتي َعڃؤوڀ﵂د: ٤سد٬ص خڀىٹٗ خڀٝٱد

، َٹ٫ ختّّٟ وبُ ٌٍخ خڀىى٪ ڄه خڀ٥سد٬ص ،ٵُمص، ؤو ظٝمُڃ ت٤ٵىَ ٬ځً ٥ٔك خڀٝت٣ىٲ

 .وَعڃ وٹځً ببٔ خڀىَٶ تٖط خڀ١ٱ٣ زدٔعىًخڂ ڄٽسٓ خڀىٹٗ خڀٱدجُ  ،ؤٔٵٿ ٥ٔك خڀځىلص

ُّد: خڀ٥سد٬ص خڀسدَِش، ٌٍ خڀتي َعڃ ٴُهد ٤سد٬ص خڀٝىَش ڄه ظٝمُڃ ٬ځً  ڄُٴى٪ ؼدو

خڀتي ٖ ظًَُ ؤن ظ٩هُ ، خڀځىلص ڄٝىى٬ص ٬ه ٤َُٷ ٸ٫٥ ظځٻ خت١ىد٤ٷ ڄه خڀٽعځص ٥ٔك ټعځص

بُ ٌٍخ خڀىى٪ ڄه خڀ٥سد٬ص، َٽمه ختّّٟ  .، ويلُـص ختّّٟ ٬ځً خڀ٥ٕك خڀ٭ځىٌ بُ خڀعٝمُڃ

 .بُ ختّٞء خڀ٭ځىٌ ڄه خڀٹدڀر، وَعڃ وٹځً ببٔ خڀىَٶ تٖط ٠ٱ٣ وٵُٳ 

ظعُك خڀ٥سد٬ص ختٟفَُص ڀځٵىدن خڀُٔڃ، وخڀُٔڃ ڄسدُ٘ش  ؼدڀؽ﵂د: خڀ٥سد٬ص ختٟفَُص،

 .٬ځً ٥ٔك ختٟفُ، ؤو خڀځىق خت١٭ًب٘ 

ٌٍ ٬مځُص َعڃ ٴُهد خٔعىًخڂ  ،َخز٭ّد: ٤سد٬ص خڀٙد٘ص، ٤سد٬ص خڀٙد٘ص ختََُُٟص

 .ؤيخش ڄ٥ٕمص ڀٵُي ختّّٟ ڄه وٗپ خٖٔعىٕٿ وڄسدُ٘ش ٬ځً خڀىَٶ تٖعً 

ّٕد: ڄىوىظدَر، خڀىم٣ خْلديٌ ٌى ٜى ٖ﵂ ودڄ َش ٴًَُش ڄإوىٌش ڄه ڄٝٵىٴص زً

 ڄه َتٝهد ؤو َتٝهد ڄسدُ٘ش ٬ځً خڀىَٶ .

 ؤوىخ٪ خڀ٥سد٬ص خڀًُوَص.[5-4]   

 :ت٧ً ؤنهد َىـً ؤټؽُ ڄه وى٪ ت٢د وٌٍ ټدڀعدبٕ  خڀ٥سد٬ص خڀًُوَص ٬ىً خڀى٩ُ ببٔ

، َٕهٿ خڀىٜىپ بڀُهد ڀځ٥سد٬ص زىٵٕٻَُٹص ظ٭ً ٤سد٬ص خڀٽعٿ ٤ :٤سد٬ص خڀٽعٿ

ًّخ ٬ه خت٠ٙر، ؤو لُػ َعڃ ٸ٫٥ خت١ىد٤ٷ خڀتي تهًٲ ببٔ ختٟٵد ٦ ٬ځً ڀىن خڀ٥ٕك ز٭ُ

 .ڄؽٿ خت٠عڃ  ،ؤو خڀٹمدٖ ،، و٠ٱ٥ً ٬ځً خڀىَٶدَټ﵂د ظٝمُمّد ڄُظٵ٭ّد ڀُعڃ لّّي، ظخت١ٙم٫
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ص َعڃ ، بنهد ٤َُٹص ٘دج٭ڄ٭٩مىد ٬ځً يَخَص ز٥سد٬ص خڀٙد٘ص :٤سد٬ص خڀٙد٘ص

، وڀٽه َعڃ ؤو خڀٙد٘ص ڀىٹٿ ختّّٟ ببٔ ٥ٔك ڄد، ُهد خٔعىًخڂ ٘ٽٿ ڄه ؤ٘ٽدپ خڀٙسٽصٴ

ل٩ُي ٬ه ٸًٝ زدت١ىد٤ٷ خڀتي تٖدٴ٧ ٬ځً ڄٕدلص ڀع٩هُ خت١ديش خْٜځُص ڄه وٗت٢د، ؤو 

، زٕسر ت٩ًٖ ٤سد٬ص خڀٙد٘ص زٙ٭سُص ټستَش .٠ٔدٴص ٘د٘دض زإڀىخن ت٥عځٵص ٖلٹ﵂د

 ، ڄؽٿ لٹدجر خڀًُ وخ﵀مٗضڀص ٬ځً خت١ځٝٹدض وخڀٕځ٫ خڀٹمدُ٘صىزٕد٤عهد، وتٯٽه َئَعهد زٕه

 ؤوىخ٪ آٖض خڀ٥سد٬ص.[5-5]   

، ٌىدٺ ؤوىخ٪ ت٥عځٵص ڄه آٖض دوُص خڀ٥سد٬ص ٬ځً ٬ًي ڄه خڀىٔدج٣زدڀى٩ُ ببٔ بڄٽ

، وظىـً آٖض ٤سد٬ص ت٥ٝٝص ڀځ٥سد٬ص ٬ځً ڀ٥سد٬ص ڀځ٥سد٬ص ٬ځً ؤدج٣ ت٥عځٵصخ

وخْٸمٙص، د خڀس٭ٟ خڀٌٍ تٯٽىً خڀ٥سد٬ص ٬ځً خت١ٗزٓ ، ټمد ؤن ٌىدٺ ؤ١َّو٣ُٔ وَٸٍ

 .، ت٦د َ٭تٍ ؤوً تٯٽىهڃ خڀ٥سد٬ص ٬ځً ٬ًي ڄه خڀىٔدج٣ وز٭١هد ڄع٭ًي خُْٰخٞ

ُّخ تٟٹُٹص ؤن آٖض خڀ٥سد٬ص ظٕعىًڂ ُْٰخٞ ت٥عځٵص ٴةن ؤوىخ٬ّد ت٥عځٵص ڄه  و٩

 :وٴُمد َځٍ ز٭ٟ آٖض خڀ٥سد٬ص خڀٙدج٭ص آٖض خڀ٥سد٬ص ڄعىٴُش خڀُىڂ

 ز٭دض َٸمُص ٤د. 

  ّّخڀ٥دز٭دض خڀىدٴؽص ڀځم. 

  ٤دز٭دض خڀٙد٘ص. 

  ٌَآٖض خڀ١ٱ٣ ختُٟخ. 

  ٤دز٭دض ٴځٽٕىُٰخٴُص. 

  ٤دز٭ص ڀََُّص. 

  ٤دز٭دض خڀىٔديش. 

  ٤دز٭دض خْوٴٕط. 

 آٖض ٤سد٬ص ڄ٥سى٬دض 

 خڀ٥سد٬ص خت١ٕعىَص 

 ؤو ٤دز٭دض  ،، خت١٭ُوٴص ؤ١َّد زدٔڃ خڀ٥دز٭دض خت٥ٕ١مصخڀ٥دز٭دض خڀُٸمُص خت٥ٕ١مص

وٌٍ ٤دز٭دض ظعمُّ ز٥ٕك ڄٕعى ظى٫٠ ٬ځًُ ڄديش  ،ْ٘٭ص ٴىٶ خڀسىٵٕفُص خت٥ٕ١مصخ

وخڀ٥دز٭دض خت٥ٕ١مص ٸديَش ٬ځً خڀ٥سد٬ص ٬ځً ت٣مى٬ص ڄعىى٬ص ڄه  ،ڀع٥ُس٫ ٬ځُهد

 ،وخْټَُځُٻ ،وخڀسٗٔعُٻ ،وخْٴٗڂ، وخڀٹمدٖ ،خت١ىخي ڄؽٿ وَٶ خڀعٝىَُ خڀٵىظىُٰخبُ

 .وڄد ببٔ ٌڀٻ  ،وختٞځً ،ٙروخت٠ ،وخت١٭دين ،وخڀٕتَخڄُٻ ،وخڀّـدؾ
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َّخ ٸدزځص ڀځم٭دتٞص زدْ٘٭ص ٴىٶ و ظٕعىًڂ خڀ٥دز٭دض خڀُٸمُص خت٥ٕ١مص ٬ديش﵂ ؤلسد

خڀسىٵٕفُص ڄٝىى٬ص ڄه ڄىوىڄُخض خْټَُځُٻ خڀتي ظع٭ُٞ ز٭ً ٌڀٻ ْ٘٭ص ٴىٶ 

 .خڀسىٵٕفُص خڀٹىَص ڀځم٭دتٞص ؤو خڀسځمُش ڄ٭هڃ 

ؤو  ،ڄه خ٥ْٔك ڄؽٿ خت٠ٙرظٕمك ٌٍي خڀ٭مځُص زدڀ٥سد٬ص ٬ځً ت٣مى٬ص ڄعىى٬ص 

 .ولتى خڀّـدؾ  ،وخڀس٢ٗ ،وخڀٕفدي ،خڀٹمدٖ

َعُك َُُٔ خڀ٥سد٬ص خڀٹدزٿ ڀځ١س٣ بڄٽدوُص خڀ٥سد٬ص ٬ځً خ٥ْٔك خڀتي َعُخوق 

 .تٝٽهد ڄه وَٸص ٰدڀسّد لتى ٬ًش زىٜدض 

ٖٴعدض خڀس٫ُ زدڀعفّجص  ظُٕعىًڂ خڀ٥سد٬ص خت٥ٕ١مص ٬ديش﵂ ڀځع٥سُٹدض خڀعفدََص

ٗ﵂ ڀ٥سد٬ص خڀٙد٘ص وخْلًخغ، وٰدڀ  .سّد ڄد ظٽىن زًَ

ُّخ ڀ٭ًڂ ٠ُوَش بوعدؾ ڀىلدض ٤سد٬ص ؤو ٘د٘دض لََُُص ٴةن ظٹىُص خڀ٥سد٬ص  ،و٩

 .خڀُٸمُص ظٕمك زةوعدؾ ٬ًي ؤٸُٝ ڄه خڀٗٴعدض زٙٽٿ خٸعٝديٌ 

ت٦د َٕمك  ،ظٕمك خڀ٭ًًَ ڄه خڀ٥دز٭دض خت٥ٕ١مص خت١ع٥ىَش زعٱٍَص خ٥ْٔىخوص

 .زدڀ٥سد٬ص يون ڄُخٸسص 

 خڀ٥سد٬ص خڀٱدجُش[6]  

ووٹ٥ص  ،ڄ٥ٝځك ٬دڂ ڀعٹىُدض ٤سد٬ص خْڀىخق خت١٭ًوُص تٔد بُ ٌڀٻ خڀىٹٗ

 .وخت٣٠ خت١ُّوظُتٍ  ،وخڀُٔىڄدض خت١دجُص ،خڀعفٵُٳ

 "خڀىمط" ؤو  "خڀٹ٫٥ "وخڀتي ظ٭تٍ   intagliareظإبٌ خڀٽځمص ڄه خڀٽځمص خ٥َٔدڀُص 

 ،مٿ ختّّٟ ؤٔٵٿ ٥ٔك خڀځىلصبُ خڀ٥سد٬ص خڀٱدجُش َعڃ ٸ٫٥ خت٥٠ى٢ ؤو خت١ىد٤ٷ خڀتي تٖ

ؤو خت١ىد٤ٷ  ،وظ٭عمً خڀ٥سد٬ص ٬ځً ٠ٱ٣ خت٥١س٭ص ٔـسدَ خڀىَٶ خڀ٤ُر ٬ځً ٌٍي خت٥٠ى٢

  خ﵀ٵىَش ٖڀعٹد٢ ختّّٟ.

 ټُٵُص خڀ٥سد٬ص ڄه خڀٽمسُىظُ ببٔ خڀ٥دز٭ص.[7]  

َٓص ڄځٵدض ًٌََُد ٔىخء    َُمٽه ڀځٙىٛ خڀٌٍ تٯعځٻ ـهدِ ټمسُىظُ خڀٹُدڂ ز٥سد٬ص ؤ

َّخ، ؤڂ ڄٕعىًخض وُٝص، ؤڂ ٰتٌَد ڄه خت١ځٵدض؛ وٌڀٻ ٬ّّ خڀ٥دز٭ص خت١ُظس٥ص تّهدِ ؤټدوط ٜى

 خڀٽمسُىظُ ڄه وٗپ خڀٹُدڂ ز٭ًي ڄه خت٥٠ىخض، وٌٍي خت٥٠ىخض ٌٍ ټمد َځٍ:

  .خڀٹُدڂ زٵعك خت١ځٳ خت١ُُخي خڀٹُدڂ ز٥سد٬عً ٬ّّ خڀ٥دز٭ص خت١ىٜىڀص تّهدِ خڀٽمسُىظُ  .1

ڄىـىيش بُ خت١ځٳ خت١ُُخي ٤سد٬عً، لُػ ٬ديش ڄد خڀتي ظٽىن  (File)خڀىٹُ ٬ځً ٸدجمص  .2

  .ڄىـىيش بُ ختّٞء خَُْٕ ڄه ؤ٬ځً خت١ځٳ خت١ٵعىق  (File)ظٽىن ٸدجمص 
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ڄه وٗپ خڀٹدجمص خت١ىًٕڀص خڀتي ٔع٩هُ ٬ځً خڀٙد٘ص ٬ىً   (Print)خوعُدَ وُدَ  .3

ص ، و٬ىً خڀىٹُ ٬ځً ٌٍخ خت٠ُدَ ٸً َايٌ ببٔ خڀسًء ڄسدُ٘ش ز٭مځُ(File)خڀىٹُ ٬ځً 

  .(Print properties)خڀ٥سد٬ص، ؤو ؤوً ٸً َايٌ ببٔ ٨هىَ ودٴٍش 

زعمًًَ   (Print properties)ٸُدڂ خت١ٕعىًڂ ٬ىً ٨هىَ خڀىدٴٍش خڀتي ظ٭ُٲ زد  .4

ؤو  (Ok)ز٭ٟ وُدَخض خڀ٥سد٬ص بُ لدپ َٰسعً زٍڀٻ، وڄه بٍّ خڀٹُدڂ زدڀىٹُ ٬ځً َِ  

 َِ(Print)  ڀُعڃ خڀسًء ز٥سد٬ص خت١ځٳ خت٥١ځىذ.  

 

 ټُٵُص ظىُٜٿ ٤دز٭ص ببٔ ـهدِ خڀٽمسُىظُ.[8]   

تٯٽه خڀٹُدڂ زعىُٜٿ خڀ٥دز٭ص وَز٥هد تّهدِ خڀٽمسُىظُ خڀٌٍ َ٭مٿ زى٩دڂ ظٙٱُٿ 

 ڄه وٗپ خڀٹُدڂ ز٭ًي ڄه خت٥٠ىخض، وٌٍي خت٥٠ىخض ٌٍ ټمد َځٍ : 7وَىًوِ

َُ٭ُٲ زَّ  (1   .(Start)خڀٹُدڂ زدڀىٹُ ٬ځً َِ خڀسًء ؤو ڄد 

خڀ٩دٌُ بُ ٸدجمص خڀسًء خڀ٩دٌُش ٬ځً  (Devices and Printers)خوعُدَ خت٠ُدَ  (2

 خڀٙد٘ص

 ، وڄه بٍّ خوعُدَ خت٠ُدَ(Add a printer)خڀىٹُ ٬ځً َِ  (3

 (Add a local Printer)  خڀٌٍ ٩َهُ بُ ودٴٍش ب٠دٴص خڀ٥دز٭ص 

تًًَٖ خت١ىٵٍ خڀٌٍ ظُظس٣ زً خڀ٥دز٭ص ڄ٫ خڀٽمسُىظُ، وخڀٌٍ َٽىن ٨دٌُخ﵂ بُ ٸدجمص   (4

(Choose a printer port)  . 

 .(Next)خڀٹُدڂ زدڀىٹُ ٬ځً َِ  (5

خوعُدَ وى٪ خڀ٥دز٭ص خت١ُُخي ظؽسُعهد ٬ځً خڀٽمسُىظُ، وڄه بٍّ خوعُدَ خت١ىيَٿ خت٠دٚ ڄه  (6

  (Next)، بٍّ خڀٹُدڂ زدڀىٹُ ٬ځً َِ (Install the printer driver)ٜٵمص 

 (Finish)ځً َِ خظسد٪ خت٥٠ىخض خ٠ٔدٴُص خڀ٩دٌُش بُ ودٴٍش خڀعؽسُط، وڄه بٍ خڀىٹُ ٬ (7

 

 ؤوىخ٪ خڀ٥دز٭دض[9] 

 :َىـً خڀ٭ًًَ ڄه ؤوىخ٪ خڀ٥دز٭دض خت١ىعځٵص، وڄىهد ڄد َځٍ

وٌٍ ڄه خْوىخ٪   (Inkjet Printers)ؤو ڄد ظُ٭ُٲ زد  :خڀ٥دز٭دض خڀىدٴؽص ڀځمّّ

خڀٙدج٭ص خٖٔعىًخڂ بُ ڀځمٕعىًڄتُ خڀ٭ديَتُ، ټمد ؤنهد ت٘عدِ تّىيتهد خڀ٭دڀُص بُ ٤سد٬ص 

 ڀٝىَ زدْزُٟ وخْٔىي ؤو زدْڀىخن.خت١ٕعىًخض وخ
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وٌٍ ٤دز٭ص ؤُٔ٪ ڄه خڀ٥دز٭ص   (Laser Printers)ؤو ڄد ظُ٭ُٲ زد  : خڀ٥دز٭دض خڀځََُّص

ٜٵمص بُ خڀًٸُٹص خڀىخلًش، وٌٍ ٌخض  40خڀىدٴؽص ڀځمّّ، لُػ بنهد ظٕع٫ُ٥ ٤سد٬ص 

 .ظٽځٵص ؤٸٿ، ٴُمٽه ٤سد٬ص آٖٲ خڀىَٶ يون ختٟدـص ببٔ ظسًَٿ ٬ځسص ختّّٟ

 

  PDFخڀ٥سد٬ص زُٝٱص [10]   

ڄه   (pdf)ببٔ ڄځٳ زُٝٱص  Word Documentَُمٽه تٖىَٿ ڄځٳ خڀىوَي  

  :وٗپ ٬ًشّ ٤ُٶ، وڄىهد خِبٌ

 

ٖ﵂: خٔعىًخڂ زُودڄؿ ؤيوبي  ؤو

 Adobe)ظى٠ك خت٥٠ىخض خِظُص ټُٵُص خٔعىًخڂ زُودڄؿ ؤيوبي ؤټُوزدض 

Acrobat)  ڀعمىَٿ ڄځٳ خڀىوَي ببٔ ڄځٳ زُٝٱص(pdf): 

ًٔڂٴع .1   .ك زُودڄؿ ؤيوبي ٬ّّ ـهدِ خت١ُٕعى

 .(Create pdf) خڀىٹُ ٬ځً وُدَ  .2

  .خڀ٩دٌُ ٬ځً ٘د٘ص خڀّّودڄؿ (Select File) خڀىٹُ ٬ځً وُدَ خوعُدَ ڄځٳ  .3

  .(pdf)خوعُدَ ڄځٳ خڀىوَي خت١ُُخي تٖمُځً ببٔ  .4

  .(Save)تًًَٖ ڄٽدن لٵ٧ خت١ځٳ ختًًَٞ ٬ځً ختٞهدِ، بٍ خڀىٹُ ٬ځً وُدَ لٵ٧  .5

 

ُّ   د: خٔعىًخڂ زُودڄؿ خڀىوَيؼدو

 Microsoft ظى٠ك خت٥٠ىخض خِظُص ټُٵُص خٔعىًخڂ زُودڄؿ ڄدَٽُؤىٴط ووَي

Word   ڀعمىَٿ ڄځٳ خڀىوَي ببٔ ڄځٳ زُٝٱص(pdf): 

  .(pdf)خٴعك ڄځٳ خڀىوَي خت١ُُخي تٖىَځً ببٔ ُٜٱص  (1

  .خڀ٩دٌُش ؤ٬ځً ٘د٘ص زُودڄؿ خڀىوَي (File)خڀىٹُ ٬ځً ٬ٗڄص ظسىَر ڄځٳ  (2

  .(Save as)عُدَ وُدَ لٵ٧ ټد خو (3

خڀىٹُ ٬ځً َڄّ خڀٕهڃ خت١ُىًٕپ خڀ٩دٌُ تٔمدٌخش ختٟٹٿ خڀ٩دٌُ ز٭ىىخن لٵ٧ ټىى٪  (4

(Save as type).  

  .(pdf)خوعُدَ خڀُٝٱص خت١ُُخي تٖىَٿ ڄځٳ خڀىوَي بڀُهد وٌٍ ُٜٱص  (5

ًٔڂ زٍڀٻ  (pdf)ظٕمُص ڄځٳ خڀد  (6   .زدٔڃ ـًًَ بُ لدپ َٰر خت١ُٕعى

  .(Save)ختٟٵ٧ خڀىٹُ ٬ځً وُدَ  (7
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 ؼدڀؽُد: خٔعىًخڂ ـىـٿ يَخَٳ

  Google Drive ظى٠ك خت٥٠ىخض خِظُص ټُٵُص خٔعىًخڂ وًڄص ـىـٿ يَخَٳ

 (pdf)ڀعمىَٿ ڄځٳ خڀىوَي ببٔ ڄځٳ زُٝٱص 

خٖوعٹدپ ڄه وٗپ ؤلً ڄعٝٵمدض خڀىَر خت١ُعىٴُش ٬ځً ختٞهدِ ببٔ وًڄص ـىـٿ  .1

 يَخَٳ ٬ّّ خٔوعُوط

ىـٿ يخََٳ زدٔعىًخڂ ٬ىىخن خڀًَّّ خٔڀٽعُوب٘ ظٕفُٿ خڀًوىپ ببٔ وًڄص ـ .2

  .وټځمص خت١ُوَ خت١ُُظس٥عتُ زدتٟٕدذ

  .خڀ٩دٌُ ٬ځً خڀٙد٘ص  (+ New)خڀىٹُ ٬ځً َڄّ ب٠دٴص ڄځٳ ـًًَ  .3

   .(File upload)خڀىٹُ ٬ځً وُدَ َٴ٫ ڄځٳ  .4

، بٍ خڀىٹُ ٬ځً وُدَ خڀٵعك (pdf)خوعُدَ ڄځٳ خڀىوَي خت١ُُخي تٖىَځً ببٔ ڄځٳ زُٝٱص  .5

(Open).  

َُٵعك .6 َُٴ٫ ٬ّّ ـىـٿ يَخَٳ ڀٽٍ   خ .خڀىٹُ زٙٽٿ ڄّيوؾ ٬ځً ڄځٳ خڀىوَي خڀٌٍ 

خڀ٩دٌُش ٬ّّ ٘د٘ص ڄځٳ خڀىوَي خڀٌٍ ٴُعك ٬ّّ  (File)ڀىٹُ ٬ځً ٬ٗڄص ظسىَر ڄځٳ  .7

  .ـىـٿ يَخَٳ

 pdf (pdf)، بٍ خوعُدَ وُدَ ڄٕعىً (Download as)خڀىٹُ ٬ځً وُدَ ظتًَٿ ټد  .8

document  

 

 عىًخڂ خت١ىخٸ٫ خٔڀٽعُووُص َخز٭ّد:  خٔ

َُمٽه خٔعىًخڄهد ڀعمىَٿ ڄځٳ ڄه  َُىـً خڀ٭ًًَ ڄه خت١ىخٸ٫ خٔڀٽعُووُص خڀتي 

َُ٭ً   :SodaPDFڄىٸ٫  :، وڄىهد خت١ىخٸ٫ خِظُص(pdf)ُٜٱص خڀىوَي ببٔ ُٜٱص  وخڀٌٍ 

ًَڂ ڀٵعك و٬ُٞ وبوٙدء وتٖىَٿ خت١ځٵدض زُٝٱص  َُٕعى َُىٴُ ٌٍخ(pdf)ڄىٸ٭د﵂ بڀٽعُووُد﵂   ، و

 ز٭ً تٖىَځً.  (pdf)خت١ىٸ٫ بڄٽدوُص و٫٠ ټځمص ڄُوَ ٬ځً ڄځٳ خڀد 

تٯعدِ ٌٍخ خت١ىٸ٫ زةڄٽدوُص خٔعىًخڄً زٙٽٿ آڄه و٫َُٔ ڀعمىَٿ   :freepdfconvertڄىٸ٫  

َُمٽه خٖ٘عُخٺ ڄٹدزٿ ختٟٝىپ ٬ځً وًڄدض   (pdf)خت١ځٵدض ڄه ُٜٱص ووَي ببٔ ُٜٱص  و

 .وٸط وخلً ڄُعٹًڄص ٬ّّ خت١ىٸ٫ ټعمىَٿ ٬ًشّ ڄځٵدض بُ
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 .Wordخڀ٭ٗڄص خت١دجُص بُ ڄځٳ خڀد  [77]

ظٕعىًڂ  .خڀ٭ٗڄدض خت١دجُص ٌٍ ٬سدَش ٬ه وٝىٚ ؤو ٜىَ ظى٫٠ بُ وځٵُص خت١ٕعىً

، ببْ، تُٗٝٛ "٬دـٿ"، "ڄٕىيش"خڀ٭ٗڄص خت١دجُص ُْٰخٞ ت٥عځٵص، ڄؽٿ لدڀص خت١ٕعىً ټد 

ُص ؤو ؤڄىُص، ؤو ټ٭ىدُٜ خت١ٕعىً ټة٠دٴص ٘٭دَ خڀُٙټص ؤو خڀ٭ٗڄص خڀعفدََص، ُْٰخٞ ٸدوىو

 .وظعٽَُ خڀ٭ٗڄص خت١دجُص بُ ت٫ُٚ ٜٵمدض خت١ٕعىً .ڀٱُٞ ظَّتُ خت١ٕعىً ٴمٕر

 

 ب٠دٴص ٬ٗڄص ڄدجُص وُٝص

٠ٔدٴص خڀ٭ٗڄص خت١دجُص بُ ڄدَٽُؤىٴط ووَي خٌٌر ببٔ ظسىَر 

وخوٹُ ٬ځً َِ ٬ٗڄص ڄدجُص. تٯٽىٻ خوعُدَ ٬ٗڄص ڄدجُص ڄه ڄ٭ُٞ  Design ظٝمُڃ

 Customخو تُٗٝٛ خڀ٭ٗڄص خت١دجُص ڄه وُدَ ٬ٗڄص ڄدجُص ت٥ٝٝص خڀىمدٌؾ، 

Watermark. 

 
بُ ڄُز٫ ختٟىخَ خت٠دٚ ز٭ٗڄص ڄدجُص ت٥ٝٝص تٯٽىٻ خڀعمٽڃ زدڀ٭ًًَ ڄه 

 خت٠ُدَخض ڄؽٿ لفڃ خڀىٛ، ڀىوً، ؤو ختٕدًٌ.
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بٍ خوٹُ ٬ځً خڀٕهڃ بُ  Text Watermark لًي خت٠ُدَ وٛ خڀ٭ٗڄص خت١دجُص

ٖٔع٭ُخٞ ت٪دٌؾ خڀىٝىٚ، ؤو خوٹُ زٙٽٿ ڄّيوؾ ٬ځً خت٠دوص  Text ُدَ وٛخت٠دوص ؤڄدڂ و

 ڀٽعدزص خڀىٛ خت١ُٰىذ.

ٰتَ خڀعىُٕٹدض خْوُي ټځىن خڀىٛ )تٕىر خٔعىًخڂ خْڀىخن خڀتي ظٙعط خوعسدي 

ڀُٽىن وٛ خڀ٭ٗڄص  Autoخڀٹدَت( ختٕدًٌ ؤو لفمً. تٯٽىٻ خٔعىًخڂ ختٟفڃ ظځٹدجٍ 

تٞ٭ٿ  Semitransparentڃ زعإ٘تَ خت٠ُدَ ٘سً ٘ٵدٲ خت١دجُص ٠مه لًوي خت٢ىخڄٗ. ٸ

ت١ٙدًٌش خڀىعُفص، بٍ  Applyخڀىٛ زدٌعد. ز٭ً خٖوعهدء ڄه ت٫ُٚ خڀعىُٕٹدض خوٹُ ظ٥سُٷ 

 بٌخ بٓ ظٽه ظُٰر بُ بـُخء خت١ًَّ ڄه خڀعىُٕٹدض. Cancelبڀٱدء 
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َُٓ خڀٵإَش وٗپ خت١ٕعىً ڀُئَص خڀىعُفص. ؤو خٔعىًڂ ڄ٭دَىص خڀ٥سد٬ص ڀُئَ ص ټُٳ ڄ

 ُٔسًو خت١ٕعىً ٬ىً ٤سد٬عً. خٌٌر ببٔ:

 Print< ٤سد٬ص  Fileڄځٳ 

 بٍ ٘دًٌ ڄ٭دَىص خڀ٥سد٬ص.

 
 ٸً ظُمفر خڀ٭ٗڄص خت١دجُص بٌخ ټدن خت١ٕعىً ت٭عىٌ ٬ځً ؤ٘ٽدپ ؤو ت٥٥٥دض:
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ٸڃ زعٱُتَ ٘ٵدٴُص وځٵُص خڀٙٽٿ، خت١ى٣٥ ؤو خڀ٭ىدُٜ خْوُي. لًي وځٵُص 

بٍ  Format ڄه ظسىَر ظىُٕٷ Shape Fill خڀٙٽٿخڀٙٽٿ/خت١ى٣٥ وخوٹُ ٬ځً ظ٭سحص 

 .More Fill Colors خوعُ خت١ًَّ ڄه ؤڀىخن خڀع٭سحص
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بُ ڄُز٫ ختٟىخَ خت٠دٚ زدْڀىخن خ٠ٔدٴُص، ٸڃ زَّديش خڀٙٵدٴُص لٕر خڀٹُمص 

 خت١ُٰىزص:

 
 ؤععمىپ وځٵُص خت١ى٣٥ ببٔ ٘ٵدٴص تٯٽه َئَص خڀ٭ٗڄص خت١دجُص ڄه وٗت٢د.
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بٍ خوعُ بِخڀص خڀ٭ٗڄص  Designڄص خت١دجُص خٌٌر ببٔ ظسىَر ظٝمُڃ ِٔخڀص خڀ٭ٗ

 .Watermark ڄه َِ ٬ٗڄص ڄدجُص Remove Watermark خت١دجُص

 
 ب٠دٴص ٜىَش ټ٭ٗڄص ڄدجُص

 تٯٽىٻ ب٠دٴص ٘٭دَ ؤو ٜىَش ټ٭ٗڄص ڄدجُص ؤ١َد. خٌٌر ببٔ ظسىَر:

 Customص < ٬ٗڄص ڄدجُص ت٥ٝٝ Watermark< ٬ٗڄص ڄدجُص  Designظٝمُڃ 

Watermark 

بُ ڄُز٫ ختٟىخَ خوعُ ٜىَش خڀ٭ٗڄص خت١دجُص وخوعُ خڀٝىَش خڀتي ظًَُ ظ٥سُٹهد 

 تٞ٭ٿ خڀٝىَش ٘ٵدٴص. Washoutټ٭ٗڄص ڄدجُص. لًي خت٠ُدَ 
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٬ىًڄد ظٹىڂ زدوعُدَ خڀٝىَش ُٔٹىڂ خڀّّودڄؿ زعى٣ُٔ خڀٝىَش وتٖفُمهد ظځٹدجُد 

 ڀععىدٔر ڄ٫ خت١ٕعىً.

ىَش ببٔ خڀىٝٳ ؤو خڀ١٭ٳ ؤو بيودپ لفڃ ت٥ٝٛ ڄه تٯٽىٻ ظٱُتَ لفڃ خڀٝ

 .Scaleوُدَ 

 
 ت٬ر ؤن ظُخ٬ٍ خڀىٹد٢ خڀعدڀُص ٬ىً خوعُدَ خڀٝىَش ټ٭ٗڄص ڄدجُص:

 خوعُ ٜىَش ز٥ُٕص ووخ٠مص تٯٽه ڄ٭ُٴص ظٵدُٜځهد، ټمد بُ خت١ؽدپ:
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 تٕىر خوعُدَ خڀٝىَ ٌخض ظٵدُٜٿ ظاؼُ ٬ځً ٔهىڀص خڀٹُخءش
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 ظٵدُٜٿ وؤڀىخن ټؽتَش ظٙعط خڀٹدَتتٕىر خوعُدَ ٜىَ ٌخض 

 
تٯٽىٻ خٔعىًخڂ ڄ٭دَىص خڀ٥سد٬ص ؤ١َد ت١ٙدًٌش ڄ٩هُ خڀ٭ٗڄص خت١دجُص ٸسٿ ٤سد٬ص 

 خت١ٕعىً.

ڀٽه بُ  Footerؤو خڀعٍَُٿ  Headerَع٭دڄٿ ووَي ڄ٫ خڀ٭ٗڄص خت١دجُص ټدڀُؤْ 

ٿ ڄى٫٠ ت٥عځٳ. ٴةٌخ ٸمط زدڀىٹُ زٙٽٿ ڄّيوؾ ٬ځً ڄى٥ٹص خڀُؤْ ؤو ڄى٥ٹص خڀعٍَُ

ٔععمٽه ڄه تًًَٖ ٜىَش خڀ٭ٗڄص خت١دجُص وخڀعمٽڃ ٜد ټإٌ ٜىَش ؤو ٬ىُٝ آوُ. ظٕع٫ُ٥ 

 ڄؽٗ ظٱُتَ لفمهد ًَوَد زىخ٥ٔص خت١ٹدزٟ:
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بي ؤو ظٕع٫ُ٥ ظ٥سُٷ خْوخڄُ خت٠دٜص زدڀٝىَش ڄه ظسىَ

، خڀعمٽڃ Align. تٯٽىٻ ؤن ظٱتَ ت٤دٌخش خڀٝىَش Design وظٝمُڃ Format ظىُٕٷ

 ، ؤو ٰتٌَد خڀٽؽتَ ڄه خت٠ُدَخض:Outline، و٫٠ لًوي ڀځٝىَش Brightnessزدڀ٥ٕى٪ 

 
تٯٽىٻ لٵ٧ خڀ٭ٗڄص خت١دجُص خڀتي ٸمط زعىُٝٝهد ٖٔعىًخڄهد ٖلٹد بُ 

 ڄٕعىًخض ؤوُي. خٌٌر ببٔ ظسىَر:

< لٵ٧ خ﵀ًي بُ ڄ٭ُٞ Watermark< ٬ٗڄص ڄدجُص Designظٝمُڃ 

 Save Selection to Watermark Galleryخڀ٭ٗڄص خت١دجُص 

 .OKٸڃ زعٕمُص خڀ٭ٗڄص خت١دجُص زدٔڃ ڄٗجڃ بٍ خوٹُ ڄىخٴٷ 

 
 ؤع١دٲ خڀ٭ٗڄص خت١دجُص ببٔ ڄ٭ُٞ خڀ٭ٗڄدض خت١دجُص.
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وتٔد ؤن خڀ٭ٗڄص خت١دجُص بً بوٙدئٌد بُ ڄى٥ٹص خڀُؤْ وخڀعٍَُٿ، تٯٽىٻ ظ٥سُٷ 

 Differentوُدَخض خڀُؤْ وخڀعٍَُٿ ٬ځُهد ؤ١َد. تٯٽىٻ ڄؽٗ ظإ٘تَ ٜٵمص ؤوبٔ ت٥عځٵص 

First Page  ْ٠ٔدٴص ٬ٗڄص ڄدجُص ت٥عځٵص ڀځٝٵمص خْوبٔ ڄه وٗپ ڄى٥ٹص خڀُؤ

 وخڀعٍَُٿ.
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